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1. Prihlaseni do aplikace
a) Na strance https://cesnet.zoom.us/ kliknete na tlacitko ,,Sign in“.

© & https://cesnet.zoom.us @ %

200m

Video Conferencing

Join Connect to a meeting in progress

m Start a meeting
ﬁ onfigure your account

Made with Zoom

Getting Started Download Client Zoom Support

b) Pomoci vyhledavaciho okna, najdéte instituci, pod kterou se chcete pfihlasit, kliknete na
ni a pfihlasite se svymi ptihlasovacimi udaji.

Prihlasit Gctem |Masa o}

Masarykova univerzita MUNI ‘

Masarykiv (stav a archiv AV CR e =
Mud

s = = ZE —Z 01 0] = = B2 i
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c) Zobrazi se vas profil.

RESOURCES SUPPORT

2 Ool l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST A MEETING ~ SIGN OUT

Edit

Meetings
Webinars Department Masarykova univerzita
Recordings Account No. 50340489
Change
Settings
Personal Meeting ID A83-465-9463 Edit
Account Profile
https://cesnet.zoom.us/j/4834659463
Reports
Use this ID for instant meetings
SigmIn Email I
Linked accounts:
Attend Live Training
Video Tutorials User Type Basic @

Knowledge Base
Capacity Meeting 300 @ m

2. Vytvoreni meetingu

a) Po prihlaseni mlzete kliknout nahofe na , Schedule a meeting” nebo v levém menu na
,Meetings” a ndsledné na , Schedule a New Meeting“ uprostied obrazovky.

Z ool l . SOLUTIONS = PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING IOIN A MEETING HOST AMEETING ~ SIGN OUT

_ Edit
Webinars Department Masarykova univerzita
Recordings P Account No. 50340489
Settings
Personal Meeting ID A83-465-9463 it

Account Profile
https:/cesnet.zoom.us/|/4834659463

Reports
Use this ID for instant meetings

b) Zobrazi se formuldr pro vytvoreni nového meetingu. Je potfeba vyplnit téma meetingu
(napf. Daily Stand-up) a je moZné vyplnit kratky popis, o cem se v meetingu bude hovofit.

My Meetings - Schedule a Meeting

Schedule a Meeting
Topic Daily Stand-up
Description (Optional) What obstacles are impeding my progress?

What has progressed?
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c) Nastavte, kdy se ma meeting uskutecnit, jak dlouho bude trvat a v jaké €asové zoné
nastavujete cas.

When 03/17/2020 # 500 v PM v
Duration 1 v hrl 0 v | min
Time Zone (GMT+1:00) Prague Bratislava v

[] Recurring meeting

d) Pomoci checkboxu ,Recurring meeting” je mozné nastavit, zda je meeting pouze
jednordazovy, nebo se ma v konkrétnim intervalu opakovat.
V ptipadé opakujiciho se meetingu checkbox zaskrtnéte a je potfeba nastavit:
e jestli se bude meeting opakovat na denni, tydenni, mési¢ni bazi
e jak casto se bude opakovat (napf. kazdé 3 dny)
e ado kdy ma opakovani trvat — néjaké konkrétni datum nebo po kolika hovorech se
ma opakovani zastavit (napf. po 7. hovorech)

Recurring meeting Every 3 days, until Apr 18, 2020, 11 occurrence(s)

Recurrence Daily >
Repeat every 3 v |day
End date ® By| 04/18/2020 7 O After] 7 ~ |occurrences

Tyto zadané udaje se potom objevi v pozvdnce na meeting, nebo je podle nich moZnost

importovat si meeting primo do Google kalendare, Outlook kalendare nebo Yahoo
kalenddare.

Pokud chcete, mistnost pouzivat na nepravidelné bazi, tak v ,,Recurrence” vyberte moznost
,No Fixed Time“ a vSechny ¢asové Udaje zmizi.

e) Zvolte, zda chcete pro tento meeting pouzit svou ,,Personal Meeting”, nebo zda se ma
vytvofit nova mistnost. ,,Peronal meeting” je vétsinou vyuZivana pro one-to-one hovory. Pro
tymové meetingy je vhodnéjsi zaloZit novou mistnost.

Meeting ID ® Generated 1D 284-194-308 O Personal Meeting |D 483-465-9453

f) Pokud chcete zajistit, Ze se do mistnosti dostane pouze osoba opravnéna heslem, zakliknéte
checkbox ,,Require meeting password” a vyplrite heslo.

Meeting Password Require meeting password Heslo1234
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g) Zvolte, zda chcete automaticky spustit video pfi prihlaSeni do mistnosti pro organizatora
(,Host“) a pro ucastnika (,Participant®).

Video Host O on @ off

Participant ®on O off

h) V sekci,Audio” zvolte, zda volat pouze pres telefon, pres pocitac nebo povolujete obé
moznosti. V pripadé, Ze povolite volani z telefonu (, Telephone” nebo ,,Both“), tak je potreba
zvolit zemi, podle které se nastavi Cislo, na které budou Ucastnici volat.

Audio O Telephone O Computer Audio @ Both
Dial from Czechia

i)V posledni sekci ,,Meeting Options” mUzZete nastavit nékolik véci:

Meeting Options [] Enable join before hoste— vc'ast.r'uuvs:e mofjou do rm,stnostl
pfipojit dfive neZ organizator.

[] Mute participants upon entry [} «—

PFi vstupu do mistnosti budou

mit Ucastnici vypnuty mikrofon.

Ucastnici se nejdfiv dostanou do ,,éekdrny*”

[] Enable waiting room +—q g je bud po jednom nebo vsechny

najednou organizator pripoji do mistnosti.

[] Only authenticated users can join DO Mistnosti se bude moct pripojit
pouze uzivatel s G¢tem na Zoom.

[ 1 Record the meeting automatically on the local computer

Vsechny hovory v mistnosti se budou automaticky nahravat a
ukladat na lokalni uloZisté.

j)  Po kompletnim nastaveni mistnosti kliknéte na tlacitko ,Save” pro uloZeni mistnosti.

Stranka6]|7



Cesnet Navod pro Zoom Cloud Meetings 17.3.2020

3. Sdileni URL pro pripojeni do mistnosti
Po uloZeni meetingu tlacitkem ,Save” se zobrazi detail mistnosti, pfipadné si jej zobrazite kliknutim
na , Meetings” a v ,Upcoming meetings” kliknete na téma dané mistnosti.

ZOO' ' l SOLUTIONS ~  PLANS&PRICING ~ CONTACT SALES SCHEDULEAMEETING ~ JOINAMEETING  HOSTAMEETING ~ SIGN OUT
Profile Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Meeting Templates B Get Training
ScheduleaNew Meeting Recently Deleted
‘Webinars
Recordings
Start Time + Topic = Meeting ID
Settings
Tomorrow # Daily Stand-up 284-194-308 Start Delete
Account Profile 06:00PM
Reports

V detailu mistnosti najdete kolonku ,Join URL” s webovou adresou, kterou pokud zaslete

Ucastnikam, tak se pres ni dokaZou pripojit do mistnosti. Mohou si bud' nainstalovat aplikaci Zoom
do pocitace nebo vyuZit pfipojeni pres prohlizec. Pfipadné po kliknuti na , Copy the invitation” se
vam zobrazi zprava se viemi detaily meetingu (datum, cas, téma, popis...), kterou mizete vlozZit do

emailu.
Start this Meeting

Topic Daily Stand-up
Description What obstacles are impeding my progress?

What has progressed?
Time Mar 18, 2020 06:00 PM Prague Bratislava

Add to ‘ m Google Calendar | | ni Outlook Calendar (.ics) | [ @ Yahoo Calendar J
Meeting ID 284-194-308
Meeting Password + Require meeting password Heslol1234
Join URL: https://cesnet.zoom.us/j/284194308?pwd=TDZgbHQOOQmMNFMOwWYWRGUmIGclprZz09 [ Copy the invitation

U¢astnici budou po kliknuti na odkaz a zvoleni moZnosti (instalace aplikace, spusténi v prohlizeci)
vyzvani k zadani hesla pro vstup do mistnosti a zadani jejich jména.

Please enter your meeting password and name to join the meeting

You can find the meeting password in the email invitation

Meeting Password

Your Name

Jméno
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